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Na osnovu Clana 144. stav (1) Zakona o srednjem obrazovanju (,SluZzbene novine
Kantona Sarajevo” broj 23/17,30/19 i 33/21), ¢lana 12. Pravilnika o izboru, nadleznostima i
nacinu rada Skolskih odbora srednjin Skola Kantona Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo” broj 42/17) i ¢lana 139. stav 1. Pravila JU Srednje gradevinsko — geodetske Skole
Sarajevo, Skolski odbor JU Srednje gradevinsko — geodetske $kole Sarajevo, na sjednici
odrzanoj dana 21.02.2022. godine, donio je:

POSLOVNIK
O RADU $KOLSKOG ODBORA

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daliem tekstu: Poslovnik) reguli$e se nadin rada
Skolskog odbora JU Srednje gradevinsko — geodetske Skole Sarajevo (u daljem tekstu:
Skola).

(2) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve &lanove Skolskog odbora i druga lica koja
prisustvuju sjednicama.

Clan 2.
(Nadleznost Skolskog odbora)

(1) Skolski odbor vrsi poslove utvrdene Zakonom o srednjem obrazovanju, drugim zakonima,
Pravilima Skole i drugim propisima uskladenim sa zakonom.

(2) Skolski odbor osigurava djelotvorno i efikasno koristenje svih resursa $kole i brine se o
zakonitom radu Skole i njenih organa.

(3) Nadleznosti u dono$enju akata Skole su:

a) donos$enje Pravila Skole,

b) donosenje Godi$njeg programa rada Skole za tekuéu godinu i Izvjestaja o realizaciji
Godisnjeg programa rada za prethodnu godinu,

c) donos$enje finansijskog plana i usvajanje godiSnjeg obracuna,

d) donos$enje opcih akata u skladu sa relevantnim propisima,

e) donos$enje programa rada i izvjestaja o radu koji podnosi osnivacu.

(4) Skolski odbor je nadlezan za rje$avanje u prvom stepenu o:

a) izboru, imenovanju i razrjeSenju direktora, kao i zaklju€ivanju ugovora o radu i
prestanku rada direktora Skole u skladu sa Pravilnikom koji donosi ministar,

b) imenovanju komisija u skladu sa relevantnim propisima,

¢) koristenju sredstava preko iznosa odredenog relevantnim propisima,

d) zalbama i prigovorima radnika na rjeSenje o ocjeni rada i drugim pravima, obavezama
i odgovornostima iz radnog odnosa,

e) zalbi u€enika, odnosno njihovih roditelja ili staratelja na odluku o izricanju odgojno-
disciplinske mjere iz ¢lana 109. Zakona o srednjem obrazovaniju,

f) utvrdivanju prijedloga plana upisa u€enika u prvi razred,

g) verificiranju konacne liste primljenih u€enika u prvi razred,

h) Zzalbama i prigovorima koji se odnose na rad direktora Skole.

(5) Skolski odbor nadlezan je za odlugivanje u drugom stepenu po Zalbama i prigovorima na
odluke direktora Skole na koje je dopustena Zalba ili prigovor, posebno po Zalbama i
prigovorima koji se odnose na rad nastavnika, stru¢nih i drugih saradnika.

(6) Skolski odbor, osim nadleznosti propisanih stavom (3), (4) i (5) ovog ¢lana, obavlja i
slijedece:

a) usmjerava, kontroliSe i ocjenjuje rad direktora,

b) razmatra prijedloge odluka, preporuke i prijedloge koje se upute Skolskom odboru i
preduzima odgovarajuée mjere,

c) rjeSava sva pitanja odnosa sa osnivacem,
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d) razmatra i odobrava sluzbena putovanja direktora Skole,

e) u vanrednim situacijama kada je direktor sprijeCen da obavlja duznost, uz saglasnost
ministarstva, imenuje nastavnika ili struénog saradnika koji ispunjava uvjete za
direktora koji ¢e, pored svojih poslova, obavljati i poslove i radne zadatke direktora,
sve dok traje ta sprijeCenost;

f) utvrduje konaénu rang listu radnika koji su djelomi¢no ili potpuno ostali bez radnih
zadataka,

g) na osnovu saglasnosti Ministarstva na prijedlog direktora donosi odluku o
raspisivanju konkursa za prijem radnika,

h) na prijedlog direktora donosi odluku o raspisivanju konkursa/oglasa za prijem
pripravnika,

i) imenuje vrdioca duznosti direktora,

j) donosi Plan nabavki za tekuc¢u kalendarsku godinu,

k) na prijedlog Nastavni¢kog vije¢a razmatra uspjeh u€enika u uc€enju i vladanju,

[) razmatra izvjeStaje o obavljenom inspekcijskom nadzoru,

m) razmatra izvjeStaje o obavljenom opcem struénom nadzoru nad radom direktora i
Skole kao javne ustanove,

n) odlu€uje o prestanku prava radnika na dalji odgojno-obrazovni rad,

0) donosi plan godiSnjih odmora,

p) utvrduje specifitne sadrzaje nastavnih planova i programa,

g) donosi specijalne programe namijenjene nadarenim i talentiranim ucenicima, kao i
u€enicima sa posebnim potrebama, koji su po principu inkluzije uklju€eni u redovno
Skolovanje,

r pohvaljuje i nagraduje radnike, u¢enike i druge,

s) donosi plan opremanja $kole i modernizacije nastavnih sredstava,

t) wvrSiidruge poslove u skladu sa relevantnim propisima i ovim Pravilima.

Clan 3.
(Opce metode rada Skolskog odbora)

(1) Skolski odbor obavlja svoj rad na sjednicama.

(2) Odluke Skolskog odbora su valjane ako za njih glasa veéina od ukupnog broja &lanova.

(3) Odluke, zakljugci i stavovi Skolskog odbora se objavljuju javno, putem oglasne ploge,
odmah, a najkasnije tri dana nakon okonéanja sjednice. U slu¢aju da je Skolski odbor
odluku odnosno zaklju€ak, donio na pisani zahtjev treéeg lica, iste je obavezan dostaviti
u pisanoj formi podnosiocu zahtjeva.

(4) Clan Skolskog odbora koji se ne slaze sa donesenom odlukom moze traZiti da se u
zapisnik unese njegovo izdvojeno misljenje.

(5) Clanovi Skolskog odbora mogu djelovati samo kao kolektivni organ i nemaju nadleznost
za donosenje odlukas van sjednica Skolskog odbora.

(6) U slucaju neopravdanog nedolaska ¢lana Skolskog odborana na najmanje tri uzastopne
sjednice, na kojima se razmatra ista tacka dnevnog reda, Skolski odbor pokrece
inicijativu za smjenu tog Clana.

Clan 4.
(Zakazivanje sjednice)

(1) Sjednice Skolskog odbora zakazuje predsjednik Skolskog odbora — predstavnik
Ministarstva, a u sluéajevima kada je predsjednik Skolskog odbora sprijeden, sastanke
zakazuje njegov zamjenik ili lice koje ovlasti Skolski odbor.

(2) Predsjednik Skolskog odbora ili njegov zamjenik je duZzan odmah zakazati sjednicu
Skolskog odbora kada su u pitanju hitni razlozi, a najkasnije u roku od sedam dana, te u
dnevni red uvrstiti pitanja koja delegiraju slijedece strukture:

a) direktor;
b) najmanje dva ¢lana Skolskog odbora;
c) Ministarstvo;



d) Opdina;

e) VijeCe roditelja u¢enika;

f) Sindikalni odbor

g) idruge zainteresovane strukture.

Clan 5.
(Pripremanje dnevnog reda sjednice)

(1) Predsjednik Skolskog odbora predlaZze dnevni red za sjednicu, a konadan dnevni red
utvrduje Skolski odbor.

(2) U sastavljanju prijedloga dnevnog reda i pripremi materijala za sjednicu licu iz
prethodnog stava mogu pomagati i ostali &lanovi Skolskog odbora.

(3) Materijale za sjednicu, po utvrdenom dnevnom redu iz stava (1) ovog &lana priprema
direktor 8kole, koji je u obavezi osigurati potpis sekretara Skole u gornjem desnom uglu
akta (materijal koji se razmatra), a kojim se potvrduje da je predloZeni materijal u skladu
sa pozitivnim zakonskim propisima.

(4) Ukoliko sekretar Skole nije parafirao akt, materijal se ne moze razmatrati na sjednici.

(5) Ukoliko sekretar Skole smatra da odredeni materijal nije uskladen sa pozitivnim
zakonskim propisima, obavezan je direktoru, Skolskom odboru i Ministarstvu dostaviti
obrazloZeni pisani akt o uo¢enim nepravilnostima.

(6) Pri sastavljanu dnevnog reda treba voditi raCuna o slijede¢em:

- da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrzavanja
sjednice najaktuelnija za rad Skolskog odbora u cjelini,

- da se u dnevni red unesu i ona pitanja za koja su zainteresovani drugi organi u skoli,

- da dnevni red ne bude suvise obiman da bi se sve predvidene tacke dnevnog reda
mogle obraditi na toj sjednici.

Clan 6.
(Sazivanje sjednice)

(1) Sjednice Skolskog odbora saziva predsjednik ili njegov zamjenik.

(2) Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se, po pravilu, van radnog vremena.

(3) Redovne sjednice Skolskog odbora zakazuju se najmanje dva dana prije odrzavanja
sjednice, a vanredne sjednice mogu se zakazati najmanje 24 sata prije odrzavanja
sjednice.

(4) U pozivu za sjednicu obavezno se navodi dnevni red, vrijeme i mjesto odrzavanja
sjednice.

(5) Za pojedine taCke dnevnog reda priprema se materijal ili izvod, ukoliko je materijal
opSiran. U posebnim slu€ajevima, materijal za sjednicu moze se izloZiti i usmeno.

(6) U hitnim slugajevima, sjednice Skolskog odbora mogu se zakazati i putem telefona ili na
drugi adekvatan nadin.

(7) Odluku o potrebi hitnog sazivanja sjednice Skolskog odbora donosi predsjednik Skolskog
odbora i njegov zamjenik, kao i ostale strukture navedene u ¢lanu 4. ovog Poslovnika.

(8) Dnevni red sa zakazanim datumom odrzavanja sjednice Skolskog odbora ée biti
obavezno postavlijen na oglasnoj plogi Skole.

Clan7.
(Ucesce struénih lica u radu Skolskog odbora)

(1) Prisustvo sjednici Skolskog odbora je obavezno za radnika $kole, odnosno lice koje je
ovlasteno da obavlja odredene poslove za $kolu, &ije prisustvo sjednici zahtijeva Skolski
odbor u sluCajevima kada se trazi njihovo stru¢no miSljenje ili ako moraju da daju
dodatno objaSnjenje za odredeno pitanje koje se razmatra na sjednici. Prisustvo
sjednicama dozvoljeno je samo licima kojima je Skolski odbor odobrio prisustvo.

(2) Skolski odbor je obavezan blagovremeno pisanim putem obavijestiti sindikalnog
predsjednika o sjednicama ovog organa i omoguciti mu prisustvo svim sjednicama, osim
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sjednicama koje su zatvorene za javnost, te razmotriti prijedloge i stavove Sindikata o
pitanjima iz njegove nadleznosti, ako se o njima raspravlja.

Clan 8.
(Ugesée sekretara Skole u radu Skolskog odbora)

(1) Sekretar Skole duzan je pisanim putem upozoriti Skolski odbor na nezakonito
postupanje ovog organa, direktora ili drugog radnika Skole, ukoliko je takav postupak u
vezi sa propisanim duznostima Skolskog odbora.

(2) Na svakoj sjednici Skolskog odbora sekretar Skole vodi zapisnik, ali nema pravo
odlugivanja. Ugestvovanje sekretara Skole u raspravi je dopu$teno uz odobrenje
Skolskog odbora.

(3) U sludaju sprijedenosti sekretara Skole da vodi zapisnik na sjednici, zapisnik vodi
predstavnik radnika u Skolskom odboru, a isti na slijedeéoj sjednici parafira sekretar
Skole, kojom prilikom ima i moguénost primjene mehamizma upozorenja iz stava (1)
ovog €lana.

Clan 9.
(Rad na sjednici)

(1) Sjednicom Skolskog odbora rukovodi predsjednik, njegov zamjenik ili lice koje ovlasti
Skolski odbor i odgovorno je za primjenu ovog Poslovnika.

(2) Sjednicama Skolskog odbora obavezno prisustvuju svi njegovi élanovi.

(3) Ukoliko je neki ¢lan sprijeCen da prisustvuje sjednici, duzan je da o razlozima svoje
sprijeCenosti blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije redovne sjednice, obavijesti lice
koje je prevideno da rukovodi sjednicom Skolskog odbora.

(4) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo da predlaZze izmjene i dopune dnevnog reda i o
njima se mora odlucivati prije prelaska na dnevni red.

(5) Posto otvori sjednicu, predsjedavajuéi konstatuje da li postoji kvorum za punovazan rad
sjednice. Ukoliko sjednici prisustvuje vise od polovine Clanova, smatra se da postoji
dovoljan broj ¢lanova za punovazno odlucivanje.

(6) U slucaju da postoji manji broj prisutnih, predsjedavajuéi odlaze sjednicu.

(7) Posto je dnevni red usvojen, predsjedavajuéi proglasava utvrdeni dnevni red Sto se
konstatuje u zapisniku.

(8) Prva tacka dnevnog reda, po pravilu, je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

(9) O pojedinim pitanjima referiSe izvjestilac, koji moze da bude ¢&lan struénog organa ili lice
iz ¢lana 7. ovog Poslovnika.

(10) Poslije izlaganja izvjestioca, predsjedavajuci poziva ¢lanove na diskusiju koja traje
dok svi prijavljeni ne iznesu misljenje o tom pitanju.

(11) Clan Skolskog odbora koji zeli da u&estvuje u diskusiji mora prethodno zatraziti
odobrenje od predsjedavajuceg.

(12) O jednom pitanju &lan Skolskog odbora moze govoriti najvise dva puta, izbjegavajuéi
opsirnost i ponavljanje. Ako se &lan Skolskog odbora u svom izlaganju udalji od pitanja o
kojima se raspravlja, ako je nepotrebno opsSiran, ako ponavlja iste Cinjenice, ako se
vraca na pitanja koja su vec rijeSena, ako prelazi na pitanje iz dnevnog reda o kome se
tek treba da diskutuje, ako govori o pitanjima koja nisu na dnevhom redu, ako u toku
izlaganja vrijeda ili izaziva ostale Clanove, predsjedavajuci ima pravo da ga opomene.
Ukoliko ucesnik u diskusiji i pored opomene ne postupi po primjedbi predsjedavajucéeg,
ovaj ima pravo da mu uskrati dalje izlaganje. Osim predsjedavajuceg, niko nema pravo
da prekida u€esnike u diskusiji.

(13) Kada utvrdi da je odredena tacka dnevnog reda iscrpliena, diskusija se zakljuCuje i
predsjedavajuci predlaze donoSenje zakljucka odnosno odluke.
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Clan 10.
(Zakljuéci i odluke Skolskog odbora)

(1) Zaklju&ci — odluke Skolskog odbora treba da budu tako formulisane da ta¢no, jasno i
najsaZetije izrazavaju odluku Skolskog odbora.

(2) Istovremeno sa donoSenjem odluke, utvrduje se ko treba da je izvrsi, na koji nacin i u
kom roku.

(3) Ako je u pitanju odluka koju treba da izvrsi komisija ili tijelo Skolskog odbora, daée se
smjernice za izvrSenje ili rad.

(4) Odluke Skolskog odbora su valjane ako za njih glasa veéina od ukupnog broja &lanova.

(5) Glasanje se vrsi javno, dizanjem ruke.

(6) U izuzetnim sluCajevima, kada se Zeli potpuno siguran rezultat glasanja, glasa se
pozivanjem po principu «ZA» ili «<PROTIV».

(7) U slu€aju da je broj glasova «ZA» ili «kPROTIV» isti, glasanje se ponavlja, pa ako stanje u
glasanju opet bude isto, predsjedavajuéi odlaze sjednicu za jedan sat, a ako ponovo
bude ista situacija, sjednica se odlaze za tri dana.

(8) Skolski odbor mozZe, na prijedlog predsjedavajuceg ili drugog ¢lana, odlugiti da se glasa
tajno. U tom slucaju se glasackim listi¢ima na kojima je ispisano «ZA» ili «PROTIV»
prisutni izjaSnjavaju. Rezultat glasanja utvrduje predsjedavajudi ili dva ¢lana koja izabere
Skolski odbor.

(9) Skolski odbor moze odlugiti da se sjednica prekine, ako se utvrdi da se sva pitanja iz
dnevnog reda ne mogu razmotriti i u tom slu¢aju odmah se utvrduje dan za odrzavanje
nove sjednice.

Clan 11.
(Odrzavanje reda na sjednici)

(1) Predsjedavajuci ima iskljucivo pravo za odrzavanje reda na sjednici.

(2) Zbog povrede reda na sjednici, ¢lanovima Skolskog odbora moze se izreéi slijedeca
mjera:

1. opomena za red

2. zapisnitka opomena za red
3. oduzimanije rijedi

4. udaljenje sa sjednice.

(3) Mjere pod 1, 2. i 3. izri¢e predsjedavajuéi, a mjeru pod 4. izrite Skolski odbor na prijedlog
predsjedavajucegq ili ostalih ¢lanova.

(4) Opomena za red izrie se onom &lanu Skolskog odbora koji svojim pona$anjem na
sjednici naruSava red, a zapisniCka opomena kada i poslije ovoga remeti red. Kada ¢lan
Skolskog odbora nastavi sa remeéenjem reda na sjednici i pored izreGene opomene,
oduzima mu se pravo da dalje govori, a ako nastavi sa naruSavanjem reda i vrijedanjem
prisutnih, udaljava se sa sjednice.

(5) Udaljavanije sa sjednice izriCe se samo za tu sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.

(6) Iskljueni ¢lan Skolskog odbora mora odmah napustiti sjednicu.

(7) Ako red na sjednici remeti lice koje nije €lan istog, udaljava se sa sjednice poslije prve
opomene.

Clan 12.
(Zapisnici)

(1) Na svakoj sjednici Skolskog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:
- redni broj sjednice,
- mijesto, datum i vrijeme odrzavanja,
- ime i prezime predsjedavajuceg i zapisni€ara,
- broj prisutnih €lanova,
- imena prisutnih lica koja nisu &lanovi Skolskog odbora, njihova funkcija i zvanje,
- imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali izostanak i onih koji nisu opravdali
izostanak,
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- ukupan broj &lanova Skolskog odbora i konstatacija da sjednici prisustvuje dovoljan
broj ¢lanova za punovazno odlucivanije,

- usvojeni dnevni red,

- ime i prezime podnosioca izvjeStaja i sumarni podaci o izvjestaju,

- formulacija o odluci o kojoj se glasalo,

- zakljuke — odluke po pojedinim tackama dnevnog reda sa naznalenjem broja
glasova «ZA» prijedlog, «PROTIV» prijedloga, broj uzdrzanih glasova i izdvojena
misljenja,

- vrileme kada je sjednica zavrSena ili prekinuta,

- potpis predsjedavajuceg i zapisniCara.

(2) U zapisnik se unose izjave na koje izri€ito ¢lanovi insistiraju da se unesu, kao i druge
okolnosti za koje Skolski odbor donese odluke.

(3) Zapisnik sjednice Skolskog odbora vodi se u tvrdo ukoriéenoj svesci-

(4) Prije upotrebe sveska se broSira, strane sveske se numeriSu, a na kraju, na zadnjoj strani
stavi se napomena koliko sveska ima strana i da sluzi za zapisnik Skolskog odbora.

(5) Napomena se ovjerava pe&atom $kole i potpisom predsjednika Skolskog odbora.

(6) Zapisni€ar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika.

(7) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.

(8) Izmjene i dopune zapisnika vre se samo odlukom Skolskog odbora prilikom njegovog
usvajanja.

(9) Zapisnik potpisuje predsjedavajuéi Skolskog odbora i zapisniar.

(10) Zapisnik se mora sastaviti i potpisati najkasnije u roku od 3 dana od dana odrzavanja
sjednice.

(11) Original zapisnika sa eventualnim prilozima &uva se u Sekretarijatu Skole kao
dokument trajne vrijednosti.

(12) Predsjednik Skolskog odbora stara se o izvréenju donijetih odluka.

Clan 13.
(Prelazne i zavrSne odredbe)
(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Skolskog odbora. 3
(2) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Skolskog

odbora JU Srednje gradevinsko — geodetske Skole Sarajevo, broj: 04-382/18 od
22.03.2018. godine.

Broj: 04-299/22 Predsjednik Skolskog odbora

Dana: 21.02.2022.godine

Dr. Emir Avdagic
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